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Med naervaerende fglger seneste landsdaekkende brancherelevante orientering om spaendende stillinger,
der enten er , ikke offentliggjorte eller , idet vi haber, at du eller bekendte i dit net-
veerk maske vil finde én eller flere stillinger interessante.

Vi har altid spaendende henvendelser i rekrutteringsgjemed. Vi forventer saledes at kunne holde dig teet
orienteret om nye spaendende muligheder i branchen, og vi ser meget frem til sparring desangaende.

o ) Ejendomsadministrator til udlejningsejendomme til Herbo-Administration

PBO sg@ger pa vegne af Herbo-Administration en kollega, der har erfaring med alle aspekter af udlej-
ningsejendomme, herunder selvstaendig administration inkl. hele processen vedrgrende fraflyt-
ning/ genudlejning af udlejningsejendomme.

Du far stor indflydelse pa dine egne opgaver, herunder:

Administration af ejendomme, herunder opfglgning og dialog med lejere, ejiendommens hand-
vaerkere m.fl.

Varslinger af Skatter- og afgifter, OMK, markedslejeforhgjelser og gvrig lejeregulering
Udarbejdelse af udvendige vedligeholdelsesregnskaber

Handtering af huslejenavnssager og klagesager

Udarbejdelse af lejekontrakter

@vrige ad hoc-opgaver inden for ejendomsadministration.

Du har kendskab til den gamle boligmasse (OMK-ejendomme) og kendskab til UNIK Bolig 4.

Du er velformuleret i skrift og tale pa dansk, og da en andel af Herbo-Administrations lejere og kun-
der er engelsktalende, er det et krav, at du ligeledes er vant til at bega dig engelsk i skrift og tale.

Du vil i det daglige referere til administrationschef Susan Ngrgaard Andersen.

Herbo-Administration tilbyder en - som udgangspunkt - fuldtidsstilling, men findes det helt rigtige
match, kan 30 timer ogsa vaere muligt.

Du tilbydes attraktiv Ign og gode vilkar, og Herbo-Administration er med sine i alt 11 medarbejdere

hjemhgrende i 1572 Kgbenhavn V med central beliggenhed pa adressen Anker Heegaards Gade 2,
1. i skenne omgivelser med mulighed for parkering og 10 minutters gang fra Hovedbanegarden.

Kontakt mig (Pia@) meget gerne for supplerende informationer omkring lgn, vilkar og andre for-
hold — jeg uddyber altid gerne!

€ Ejendomsadministrator til Herbo-Administration
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) Controller til almene boligorganisationer til BJIJRNSHOLM i Ksbenhavn | deltid eller
fuldtid

PBO sgger pa vegne af BIORNSHOLM en ny kollega til stillingen som controller til almene boligorga-
nisationer i et meget velfungerende regnskabsteam i Kgbenhavn.

Stillingen kan veaere pa deltid eller fuldtid efter kandidatens gnske.

Vi sgger en controller med relevant baggrund og erfaring med administration af almene boligorga-
nisationer. Du far selvsteendigt ansvar for egen kundeportefglje primaert bestaende af almene boli-
ger/ selvejende institutioner, hvor du er en af to specialister, herunder alle aspekter indenfor regn-
skabsomradet fra den daglige bogfgring til specialiserede rapporteringsopgaver.

Du tilbydes god Ign og vilkar i gvrigt inkl. frokostordning og sundhedsforsikring.
Din arbejdsplads er i rolige omgivelser i Kgbenhavn K og taet pa metro.

Dine arbejdsopgaver

Finans- og kreditorbogf@ring
Udarbejdelse af budgetter
Afstemninger og budgetopfglgning
Indberetninger

Klarggring af materiale til revisor
Kontakt til revisor og leverandgrer
Samarbejde pa tveers i organisationen

Stillingen er en deltids- eller fuldtidsansattelse (37,5 timer inkl. frokost ved fuldtid) og med mulig-
hed for hjemmearbejdsdage.

Kontakt mig (Pia@) meget gerne for supplerende informationer omkring Ign, vilkar og andre for-
hold — jeg uddyber altid gerne!

{2} Controller til BJJRNSHOLM

) Ejendomsadministrator til investeringsejendomme til BJ6RNSHOLM i Kgbenhavn

PBO sgger pa vegne af BIORNSHOLM en erfaren ejendomsadministrator med fokus pa private inve-
steringskunder/ private investeringsejendomme.

BJORNSHOLM har travlt og sgger ny kollega til stillingen som ejendomsadministrator for en porte-
folje af private investeringsejendomme og investeringskunder til vores administrationsteam.

Da BJ@RNSHOLM, er en virksomhed i vaekst vil du ogsd komme til at indga i forskellige tvaergdende
projekter.

Vi sgger en ejendomsadministrator med relevant baggrund og flere ars erfaring med administration
af investeringsejendomme.


https://juridisk-rekruttering.dk/c/job/controller-til-almene-boligorganisationer-til-bjoernsholm-a-s-i-koebenhavn-deltid-eller-fuldtid

Du har dertil gerne erfaring med Unik Bolig 4 — maske endda superbruger! Det vil klart vaeret en
fordel, hvis du har lyst til at bidrage til kontorets tilpasning af UNIK Bolig 4 platformen og den kom-
mende HabiCen. Det er dog ikke et krav.

Du tilbydes konkurrencedygtig len og vilkar i gvrigt inkl. frokostordning og sundhedsforsikring med
mange gode kollegaer pa en arbejdsplads, der prioriterer faglig udvikling og sparring.

Din arbejdsplads er i rolige omgivelser i Kgbenhavn K og taet pa metro.
Dine arbejdsopgaver

Varetagelse af en fast portefglje i samarbejde med husets regnskabs-, byggetekniske- og juridi-
ske team

Servicering og kommunikation med kunder og lejere

Samarbejde med eksterne radgivere, advokater, revisorer mv.

Opkrzevninger, restanceopfplgning, opsigelser og fraflytninger, driftsregnskaber mv.
Lejereguleringer og varslinger

Vedligehold af data i UNIK Bolig og bestyrelsesweb

Bista med lettere afrapportering til kunderne

Kundemgder med ejerne af investeringsejendomme

Stillingen er en fuldtidsstilling, hvor der er mulighed for hjemmearbejdsdage.

Kontakt mig (Pia@) meget gerne for supplerende informationer omkring Ign, vilkar og andre for-
hold — jeg uddyber altid gerne!

) Ejendomsadministrator til investeringsejendomme

€ Foreningsadministrator til Ret&R3d Advokater Nordsjxlland | Hillergd
Vi spger en ejendomsadministrator med nedenstaende kvalifikationer:

Erfaring (i stgrre eller mindre grad) med varetagelse af ejendomsadministration.

Kan yde god kundebetjening.

Erfaring med UNIK Bolig 4 og Microsoft Office-pakken.

Erfaring (i storre eller mindre grad) med deltagelse pa generalforsamlinger enten som referent
eller dirigent.

Jobbeskrivelse

Administration af foreningsejendomme, portefglje sammensaettes efter kvalifikationer, men
kan besta af bade ejer- og andelsboligforeninger.

Daglig styring, sasom opkraevninger, kundekontakt, regulering i faellesudgifter/boligafgift samt
udarbejdelse af overdragelsesaftaler.

Mulighed for egen portefglje af eiendomme og planlaegning af egen arbejdsdag.
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Ret&Rad Advokater Nordsjaelland tilbyder

Vi tilbyder en spaendende, afvekslende og udfordrende hverdag, hvor der samtidig er mulighed for
jobrelateret udvikling.

Stillingen er en fuldtidsstilling, hvor der er mulighed for hjemmearbejdsdage.

Arbejdssted er Carlsbergvej 32, 3400 Hillergd.

) Eiendomsadministrator til Foreningsejendomme/boligforeninger i Hillergd

---000---
For link til alle gvrige stillinger

Den hurtige genvej til aktuelle roller: Behind-the-scene-news

---000---

Ovenneaevnte blot til behagelig info omkring nyt i branchen. Vi anbefaler ogsa, at du fglger PBO Juridisk Re-
kruttering pa virksomhedsprofilen, sa du orienteres hver gang nye stillinger offentligggres pa LinkedIn.

hér. Vi star altid til radighed for en uforpligtende og fortrolig drgftelse. Finder du én eller
flere af stillingerne interessante, er du meget velkommen til at kontakte os.

---000---

traeffes normalt alle hverdage pa tif. 23329782 inden for telefontiden 08.15-11.15 — passer
tidspunktet skidt, sa send en besked til Founder & Legal Recruiter, Pia Bolander Olsen for naermere aftale.

PBO-Team

PBO

Juridisk Rekrutte

PBO Juridisk Rekruttering - “out of the box” legal recruiting — because it works!
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Aktuelle brancherelevante nyheder - tryk hér
For privatlivspolitik — tryk hér
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